Zasady przetwarzania danych osobowych w firmie BW Studio

Szanowni Panstwo,

Niniejsza Polityka stuzy poinformowaniu klientéw i wszystkie strony zainteresowanych o celu,
zakresie i kategoriach przetwarzania ich danych osobowych, o czasie przetwarzania danych oraz
0 przystugujacych im prawach zgodnie z obowigzujacym od 25 maja 2018r. Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony
osob fizycznych, w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwany RODO/GDPR), w
szczegdblnosci stanowi realizacje obowigzku okreslonego w art. 13-14.

ADMINISTRATOR DANYCH | KONTAKT W SPRAWIE DANYCH

Administratorem Panstwa Danych jest BW Studio Sp z o.0. z siedzibg w Katowicach, ul.
Katowicka 115/4 (dalej Administrator Danych).

Jako Administrator Danych, jesteSmy odpowiedzialni za zapewnienie bezpieczernstwa Panstwa
danych osobowych oraz ich wykorzystywanie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Wszelkie dodatkowe informacje z tym zwigzane udzielane sg na podstawie zapytania wystanego
na adres mailowy: apps@bwstudio.pl lub za posrednictwem poczty tradycyjnej na podany adres
siedziby firmy.

BEZPIECZENSTWO DANYCH

W celu zagwarantowania bezpieczenstwa Panstwa danych, przeprowadziliSmy Ocene Skutkow
Przetwarzania danych osobowych uwzgledniajac ryzyka zwigzane z ich przetwarzaniem, oraz
analize ryzyka dla stosowanych przez nas zabezpieczen.

Informujemy ze Panstwa dane, pozostajgce w naszych zasobach, nie sg przekazywane poza
Europejski Obszar Gospodarczy (UE).

KATEGORIE ZBIERANYCH DANYCH OSOBOWYCH

Obecnie, w zwigzku z prowadzong przez nas dziatalnoscig, przetwarzamy (lub mozemy
przetwarzac) dane osobowe w nastepujgcych procesach:

Dane osobowe naszych klientow oraz osob wskazanych do wspotpracy z klientami

Dane te przetwarzamy w celu Swiadczenia wszystkich naszych ustug na jak najwyzszym
poziomie, na podstawie i w zakresie zawartych z naszymi klientami uméw. Wszystkie informacije
dotyczace konkretnych oséb lub klientow bedziemy przetwarzali przez okres $wiadczenia umowy
oraz rok po jego wygasnieciu.

Dane osob zainteresowanych wspoipraca z naszg firma

Dane te przetwarzamy w celu nawigzywania wspotpracy z nowymi klientami, na wniosek osob
zainteresowanych naszg ofertg, wytgcznie przez okres trwania negocjacji i rozmoéw handlowych.
Wszelkie dane w tym zakresie posiadamy wytgcznie za Panstwa zgodg oraz w podanym przez
Panstwa zakresie.

Dane uczestnikéw realizowanych przez nas szkolen i eventow

Dane te przetwarzamy w celu swiadczenia ustug szkoleniowych oraz wystawiania uczestnikom



certyfikatow.

W zaleznosci od rodzaju szkolenia, Panstwa dane mozemy przetwarza¢ na postawie udzielone;
przez Panstwa zgody lub na podstawie umowy z firma zlecajgcg i przekazujgcg nam Panstwa
dane osobowe.

Wszystkie informacje dotyczace konkretnych oséb lub klientéw bedziemy przetwarzali do czasu
zakonczenia szkolenia oraz rok po jego wygasnieciu.

Informacje o kontrahentach

Dane te przetwarzamy w celu wywigzania sie z obowigzkéw prawnych takich jak np. ustawa o
rachunkowosci, gdzie przepisy prawne stanowig podstawe do przetwarzania przez nas danych
przez okres szesciu lat (zgodnie z aktualnym stanem prawnym pie¢ petnych lat).

Informacje o naszych pracownikach oraz kandydatach do pracy

Dane te przetwarzamy w celu wywigzania sie z obowigzkdw prawnych, takich jak np. ustawa
kodeks pracy, gdzie te przepisy stanowig podstawe do przetwarzania przez nas danych przez
okres wymagany prawem.

Dane osobowe dotyczgce kandydatow do pracy posiadamy dzieki zgodom wyrazonym przez
kandydata w dokumentach aplikacyjnych. Dane te przetwarzamy przez czas prowadzenia
rekrutacji. W przypadku kiedy wyrazacie Panstwo zgode na potrzeby przysztych rekrutacii,
Panstwa dokumenty aplikacyjne i dane mozemy przetwarzac przez okres jednego roku.

Inne dane powierzone nam w celu realizacji umow o wspofpracy

W naszych zasobach znajdujg sie rowniez inne dane osobowe, w stosunku do ktérych nasza
firma nie jest Administratorem Danych, ale jako podwykonawcy realizujemy na nich rézne zadania
zwigzane z wykonaniem cigzgcych na nas obowigzkéw i umow.

Jako podmiot przetwarzajgcy dane osobowe pozyskane w drodze realizacji umowy przetwarzamy
wytgcznie przez czas obowigzywania nas uméw oraz $cisle na zasadach w nich opisanych.

Dane osobowe mogg by¢ przekazywane nastepujgcym kategoriom odbiorcéw: podmiotom
Swiadczgcym administratorowi ustugi niezbedne do realizacji wyzej wskazanych celéw, w tym
partnerom [T, podmiotom realizujgcym wsparcie techniczne lub organizacyjne, podmiotom
uprawionym na podstawie przepiséw prawa.

W kazdym z wymienionych przypadkéw staramy sie, aby posiadane przez nas dane byty aktualne
i poprawne, a majgc na uwadze Panstwa prywatno$é wszystkie informacje stanowigce dane
osobowe minimalizujemy w stopniu umozliwiajgcym nam ich prawidtowe przetwarzanie.

PRAWA O0SOB W ZAKRESIE DANYCH OSOBOWYCH
Na kazdym etapie przetwarzania przez nas danych, majg Panstwo prawo do:

. dostepu do swoich danych, w tym uzyskania informacji o zakresie przetwarzanych przez
nas danych oraz uzyskania kopii tych danych,

. modyfikacji i poprawienia swoich danych, w tym, jezeli nie bedg zachodzity inne prawne
przeciwwskazania do ograniczenia ich zakresu przetwarzania;

. catkowitego usuniecia swoich danych (,prawo do bycia zapomnianym?”), jezeli nie beda
zachodzity inne przeciwwskazania prawne;

. niepodlegania automatycznym decyzjom opartym na profilowaniu;

. whniesienia sprzeciwu wobec niewtasciwego przetwarzanych danych osobowych (w tym
wycofania zgody);

. przeniesienia danych do innego Administratora Danych, jesli dane przetwarzane sg w
zwigzku z udzielong zgodag lub zawartg umowa.



Kazdy ztozony przez Panstwa wniosek rozpatrywany jest indywidualnie i w stosunku do
ob0W|a,zu1acych przepiséw prawa. Przypommamy, ze mozliwos¢ skorzystania z konkretnego
uprawnienia moze zaleze¢ od podstawy prawnej, wykorzystywanej w $cisle okreslonym celu
przetwarzania Panstwa danych oraz, np. czy przetwarzanie danych nie jest uzaleznione od
wykonania umowy lub ustugi.

Panstwa wnioski beda realizowane bez zbednej zwtoki, maksymalnie w terminie miesigca od ich
otrzymania, niemniej mozliwe jest, ze z uwagi na charakter wniosku nie bedziemy w stanie
dotrzymaé tego terminu, w takiej sytuacji zostang Panstwo powiadomieni o zaistniatym
opoznieniu oraz jego przyczynach. Analogicznie, gdyby zaszly takie okolicznosci poinformujemy
Panstwa o powodach odmowy przyjecia i realizacji wniosku.

Informujemy, ze pierwszy wniosek jest realizowany bez optat, niemniej w sytuacji, kiedy Panstwa
whnioski bylyby nieuzasadnione lub nadmierne zastrzegamy sobie prawo do pobierania optaty za
ponowne udzielenie informacji. O wysokosci optaty, lub jakichkolwiek innych przyczynach przez
wzglad, na ktére nie bedziemy w stanie zrealizowa¢ Panstwa wniosku zostaniecie bezzwtocznie
poinformowani.

Dodatkowo, w celu zagwarantowania bezpieczenstwa przekazywanych informacji, w sytuacji,
kiedy nie bedziemy w stanie prawidtowo Panstwa zidentyfikowac, jako osoby upowaznione do
odbioru danych zastrzegamy sobie prawo do zmiany sposobu dostarczenia informacji, 0 czym
zostaniecie Panstwo poinformowani.

W przypadku realizacji prawa do przenoszenia danych, Administrator Danych dokona
bezposredniego przestania tych danych do innego Administratora Danych, o ile bedzie istniata
techniczna mozliwos¢. Osoba wnioskujgca o realizacje tego prawa zostanie poinformowana o
decyzji, co do mozliwosci przeniesienia.

DODATKOWE INFORMACJE

Skarge dotyczacg przetwarzania danych osobowych mozna ztozy¢é do organu nadzorczego
zajmujgcego sie ochrong danych osobowych. W Rzeczpospolitej Polskiej organem nadzorczym
jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.



